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Virtuelle Büros (Firmenadresse ohne Büroarbeitsplatz) 

 

Virtuelles Büro A  pro Monat 210.00 

• repräsentative Firmenadresse  
• Post: weiterleiten via Post (ohne Porto) 
• Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern (optional) 

  

   
Virtuelles Büro B pro Monat 260.00 

Virtuelles Büro A zuzüglich 
• Telefon: weiterleiten via E-Mail 
• Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern (optional) 

  

   
Domizil – Basis pro Monat 310.00 

• registrierte Firmenadresse (rechtliches Domizil) 
• Post: weiterleiten via Post (ohne Porto) 
• Telefon: direkt verbinden oder weiterleiten via E-Mail 
• Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern (optional) 

  

   
Domizil – Regulär pro Monat 520.00 

Domizil Basis zuzüglich 
• Telefon: beantworten mit individuellem Firmennamen 
• Post zusätzliche Weiterleitungsmöglichkeit:  

öffnen - scannen - weiterleiten via E-Mail 
• Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern (optional) 

  

   
Domizil – Extra   
Domizil Regulär zuzüglich pro Monat 520.00 
• 2 Tage / 16 Stunden pro Monat Sitzungszimmer nutzen pro Monat +300.00 
• 5 Tage / 40 Stunden pro Monat Sitzungszimmer nutzen pro Monat +600.00 
• Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern (optional)   
   
Optional   
Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern einmalig 260.00 
eigene Telefonnummer installieren einmalig gem. Aufwand 
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Nutzung Büroräume und Sitzungszimmer 
 

 
* Grundpreis ohne Möbel inkl. 8 Stunden Nutzung Sitzungszimmer pro Monat 
 Preis für Möblierung hängt vom Preis und der Menge gewünschter Möbel ab  

** Mitnutzung eines Büros (shared office): Zur Verfügung stehen Pult, Bürostuhl sowie Caddy, 
in welchem persönliches Material verschlossen aufbewahrt werden kann; inkl. 4 Stunden 
Nutzung Sitzungszimmer pro Monat 

* /** Preis beinhaltet freien Internetzugang (WLAN, LAN), Telefonapparat (exkl. Telefongebüh-
ren), Telefon beantworten mit gegebenenfalls individuellem Firmennamen und Anrufe ver-
binden, Post aushändigen, Nebenkosten (Strom, Wasser, Heizung, Reinigung), Zugang zu 
Druck- und Kopiercenter (ohne Druck- und Kopierkosten); bei zusätzlicher Nutzung der Sit-
zungszimmer oder des Seminarraums 35% Rabatt auf die Listenpreise; weitere administra-
tive Dienstleistungen optional (siehe Kapitel “Administrative Dienstleistungen”) 

 

 

 

 Aufgrund von Corona wurde die Kapazität der Sitzungsräume angepasst. 
 Video- & Hybrid Meeting System inkl. Kamera und Soundbar auf Anfrage 
 ClickShare mit Grossbildschirm ist in allen Sitzungszimmern kostenlos verfügbar. 
 Preis beinhaltet freien Internetzugang (WLAN, LAN) 
 Beamer, Flipchart und Konferenztelefon (exkl. Telefongebühren) kostenlos verfügbar 
 Wasser als Erfrischung (mit/ohne Kohlensäure) im Preis inbegriffen, andere Getränke, 

Snacks und Verpflegung auf Anfrage (siehe Abschnitt „Essen und Trinken”) 
 drucken und kopieren auf Anfrage (siehe Abschnitt “Drucken und Kopieren”) 
  

Büroräume Einzelbüro* Mitnutzung Büro** 

pro Monat  ab 1‘900.00  1’150.00 
pro Woche (min. 2 Wochen)   450.00 

Optional   
Firmenname mit Logo auf Eingangsschildern einmalig 260.00 
eigene Telefonnummer installieren einmalig gem. Aufwand 

Sitzungszimmer  
und Seminarraum 

kleines 
Sitzungszimmer 

(4-6 Pers.) 

grosses 
Sitzungszimmer 

(7-10 Pers.) 

 
Seminarraum  
(12-16 Pers.) 

pro Stunde 60.00 80.00 100.00 
pro Halbtag (3 – 5 Stunden) 180.00 240.00 300.00 
pro Tag (> 5 – 9 Stunden) 330.00 440.00 550.00 
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Administrative Dienstleistungen 
 

 
 Verfügbare Sprachen: Schweizerdeutsch, Hochdeutsch, Englisch 

 

 
 interne Firmen: Preis kann je nach Anzahl Ausdrucke und Kopien diskutiert werden 

 

 

  

Telefonservice   
Zeit: Montag bis Donnerstag 8:15 - 12:00 / 13:00 - 17:30 
  Freitag 8:15 - 12:00 / 13:00 - 17:00 
Nachrichten: weiterleiten via E-Mail   
• Virtuelles Büro B  unlimitiert inbegriffen 
• Domizil Basis, Regulär und Extra  unlimitiert inbegriffen 
• Einzelbüro / Shared Office bis 10 Nachrichten / Monat inbegriffen 
 > 10 Nachrichten / Monat 2.00 / Nachr. 

Brief- und Paketservice   

Briefe weiterleiten via Post (ohne Porto) pro Sendung 1.00 

Briefe öffnen – scannen – weiterleiten via E-Mail bis 5 Seiten 
jede weitere Seite  

3.00 
0.20 

Pakete weiterleiten via Post (ohne Porto) pro Sendung 5.00 
Briefe/Pakete weiterleiten via Kurier (ohne Gebühren) pro Sendung 10.00 
   
Drucken und Kopieren   

drucken / kopieren: schwarz & weiss pro A4 Seite 0.10 
 pro A3 Seite 0.15 
drucken / kopieren: farbig pro A4 Seite 0.15 
 pro A3 Seite 0.20 

Sekretariatsdienstleistungen   

Allgemeine Sekretariatsarbeiten:  
Dokumente schreiben, kopieren, Ordner herstellen etc.  
Reservationen tätigen:  
Flug, Zug, Konzerte, Restaurants etc. 

pro Stunde 95.00 
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Spezielle Fachdienstleistungen  
 

 
 weitere Sprachen auf Anfrage. 

 

 

  

Übersetzungsdienst   
Deutsch – Englisch / Englisch – Deutsch 
Deutsch – Französisch / Französisch – Deutsch 

pro Linie 4.00 

   
Deutsch – Koreanisch / Koreanisch – Deutsch 
Englisch – Koreanisch / Koreanisch – Englisch 

pro Linie 5.00 

Grafik und Fotografie    

Firmenlogos entwerfen, Broschüren und  
Büropapier gestalten 
Design von Webseiten 
allgemeine graphische Arbeiten  
Event-Fotografie, Fotodokumentationen etc. 

pro Stunde 120.00 

PR und Kommunikation   

Entwicklung von PR-Strategien  
Artikel und Inserate für die Publikation schreiben 
Texte für Webseite, Broschüren, Flyer etc. 

pro Stunde 160.00 
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Diverse Services 
 

 

 

 

 
 Wasser als Erfrischung in jedem Fall inbegriffen 

 

Miete Büromöbel   

mobiler Caddy pro Monat 25.00 
Büchergestell, Aktenschrank, Garderobenschrank, etc.  auf Anfrage 

Büromaterial und Geräte   

Papier, Schreibblöcke, Schreibwerkzeug, Leuchtstifte,  
Klebeband, Ordner, Sichtmäppchen, etc.  auf Anfrage 

Konferenztelefon (exkl. Telefongebühren)  inbegriffen 
Beamer   inbegriffen 

Parkplatz   

bis 3 Std., pro Stunde  2.00 
halber Tag (> 3 – 5 Stunden)  8.00 
ganzer Tag (> 5 Stunden)  16.00 

Getränke und Essen   

Kaffee, Tee externe Firmen 
 interne Firmen 

serviert  
Selbstbedienung 

4.00 
2.50 

Süssgetränke 0.30 l 3.00 
Fruchtsäfte  0.25 l 3.00 
Sandwich, Snacks etc.  auf Anfrage 


